
 

     บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ งานการเจ้าหน้าที่ ส านักงานปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า 

ที ่ กจ ๗๒๑๐๑.1/..................................วันที่............................................................................................. 

เรื่อง ขอหนังสือรับรอง 

เรียน   ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า 

                        ด้วยข้าพเจ้า..........................….………...…………..ต าแหน่ง…………………..……..….…………… 
อยู่บ้านเลขที่......................หมู่ท่ี.............ต าบล.....................................อ าเภอ............................................
จังหวัด...........................................สังกัดส านัก/กอง………………………….องค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า 
อัตราเงินเดือน…………………………….....….………….บาท ค่าครองชีพ.........................................................บาท 
รวมรายได้ทั้ งสิ้น................... ................................บาท (.............................................................)  
มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองเพ่ือ....…………………………………………………………………………………………………. 
.............................................................................................................................................................................  

                        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

 
(ลงชื่อ)................................................... 

        (…………………………..………………) 

                                      ต าแหน่ง…………..…...……………………………… 
 
 

รับราชการเมื่อ..................................เงินเดือน………………...….………….บาท ค่าครองชีพ..............................บาท 
อ่ืน ๆ.................................................  
 
 

(ลงชื่อ)............................................ผู้ตรวจ 
(นางสาวกาญจนา  ลิ้มส าราญ) 

                                    ต าแหน่ง นักทรัพยากรบุคคลช านาญการ 
 
 
 
  อนุญาต    ไม่อนุญาต 
 
 

(ลงชื่อ) จ.อ.............................................ผู้ตรวจ 
     (ณรงค์ธร  สวัสดิ์มี) 

                                  ต าแหน่ง ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลลาดหญ้า 


