
 

คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบลลาดหญ้า  อำเภอเมืองกาญจนบุรี  จังหวัดกาญจนบุรี 

กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

 

๑. ชื่อกระบวนงาน : การรับชำระภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลลาดหญ้า อำเภอเมืองกาญจนบุรี จังหวัดกาญจนบุรี  

๓. ประเภทของานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔. หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

๑. พระราชบัญญัติติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475  

๖. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 

๗. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 

๘. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : - 

๙. ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนดฯลฯ : 0 วัน 

๑๐. ข้อมูลสถิติ 

จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 

จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 0 

จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 0 

๑๑. ช่องทางการให้บริการ 

๑. สถานที่ให้บริการ  องค์การบริหารส่วนตำบลลาดหญ้า อำเภอเมืองกาญจนบุรี จังหวัดกาญจนบุรี / ติดต่อ

ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

๒. ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ – วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 

๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเที่ยง) 

หมายเหตุ :  (โทรศัพท์ ๐๓๔ - ๕๑๐ ๖๒๙)/ (โทรสาร๐๓๔ - ๕๑๐ ๖๓๙)  

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการรับ
ชำระภาษีโรงเรือน และที่ดินจากทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับ
โรงเรือนหรือสิ่งปลูกสร้างอย่างอ่ืน นั้นโดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  



 

1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาล/องค์การบริหารส่วนตำบล/เมืองพัทยา) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอน
และ วิธีการชำระภาษี 

 2. แจ้งให้เจ้าของทรัพย์สินทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)  

3. เจ้าของทรัพย์สินยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภายในเดือนกุมภาพันธ์  

4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพย์สินและแจ้งการประเมินภาษี (ภ.ร.ด.8) 2/5  

5.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นรับชำระภาษี (เจ้าของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายใน
กำหนดเวลา)  

6. เจ้าของทรัพย์สินดำเนินการชำระภาษีภายใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งการประเมินกรณีที่เจ้าของ
ทรัพย์สินชำระภาษี เกินเวลาที่กำหนดจะต้องชำระเงินเพ่ิมตามอัตราที่กฎหมายกำหนด  

7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้าของทรัพย์สิน) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้
ภายใน 15 วันนับ แต่ได้รับแจ้งการประเมินโดยผู้บริหารท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งเจ้าของทรัพย์สินทราบภายใน 30 
วันนับจากวันที่เจ้าของ ทรัพย์สินยื่นอุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)  

8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไขเพ่ิมเติม
ได้ในขณะนั้น ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
กำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่น คำขอดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่กำหนดผู้รับคำขอจะ ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที ่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังนับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู ้ยื ่นคำขอจะ
ดำเนินการแก้ไขคำขอ หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว  

10. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสาร หลักฐานแล้วเห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน  

11.จะดำเนินการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ  

 

 

 

 



 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน/
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 
 

1 การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์ส ินยื ่นแบบ 
แสดงรายการทร ัพย ์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื ่อให้พนักงาน 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสาร 

1 วัน กองคลัง 
อบต.ลาดหญ้า 

(1. ระยะเวลา : 1 
วันนับแต่ 
ผู้รับบริการมายื่น 
คำขอ 
 2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุ 
ชื่อ) / องค์การ 
บริหารส่วนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

2 การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณา 
ตรวจสอบรายการทรัพย์สิน 
ตามแบบแสดงรายการ 
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และ
แจ้ง การประเมินภาษใีห้
เจ้าของ ทรัพย์สิน
ดำเนินการชำระ ภาษี 

30 วัน กองคลัง (1. ระยะเวลา : 
ภายใน 30 วันนับ 
จากวันที่ยื่นแบบ 
แสดงรายการ 
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.
2) (ตาม 
พระราชบัญญัติ
วิธี ปฏิบัติราชการ
ทาง ปกครองฯ) 
2. หน่วยงาน 
ผู้รับผิดชอบคือ 
เทศบาล.....(ระบุ 
ชื่อ) / องค์การ 
บริหารส่วนตำบล 
.....(ระบุชื่อ) / 
เมืองพัทยา) 

*ระยะดำเนินการรวม 31 วัน 
 



 

๑๔. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
๑๔.๑) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว ประชาชนหรือ 
บัตรที่ออกให้โดยหน่วยนของรัฐ 
พร้อมสำเนาบัตร 

- 1 1 ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

2) ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 
- 1 1 ฉบับ 

(พร้อมลงนาม
รับรองสำเนา
ถูกต้อง) 

3) 

หล ั กฐานแสดง  กรรมส ิทธิ์
โรงเรือนและ ที่ดินพร้อมสำเนา
เช่น โฉนดที่ดินใบอนุญาต ปลูก
สร้างหนังสือ สัญญาซื้อขายหรือ
ให้โรงเรือนฯ 

- 1 1 ฉบับ - 

4) 

หลักฐานการประกอบ กิจการ
พร้อมสำเนา  เช ่นใบทะเบียน
กา รค ้ า  ทะ เบ ี ย นพาณ ิ ช ย์  
ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ ่ม  หรือ
ใบอนุญาต ประกอบกิจการค้า
ของ ฝ่ายสิ่งแวดล้อม สัญญาเช่า 

อาคาร 

- 1 1 ฉบับ - 

5) 
หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณี
นิติบุคคล) พร้อมสำเนา 

- 1 1 ฉบับ - 

6) 
หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบ
อำนาจให้ดำเนินการแทน) 

- 1 - ฉบับ - 

 
๑๔.๒) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 



 

 

๑๕. ค่าธรรมเนียม 

 ไม่มีค่าธรรมเนียม 

๑๖. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 1. แบบแจ้งรายการเพ่ือเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำร้องขอให้พิจารณาการประเมินภาษี 

โรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด. 9)  

๑๗. หมายเหตุ 

-  


